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ASSESSORIA DE GESTÃO ESTRATÉGICA

PLANO DE PROJETO

IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO [Quais são os dados básicos do projeto?]

Nome do Projeto 

Período de Realização Unidade Patrocinadora 

Unidade Demandante 

VINCULAÇÃO ESTRATÉGICA [Para quais objetivos estratégicos o projeto contribui?]

Objetivo Estratégico: 

Iniciativa: 

Vinculação correlata: 

IDENTIFICAÇÃO DA EQUIPE[Quem fará parte da equipe do projeto?]

INTEGRANTES UNIDADE TELEFONE E-MAIL ATRIBUIÇÃO

DESCRIÇÃO DO PROJETO 

Problema/Oportunidade 
[Que problemas o projeto solucionará? Que oportunidades o projeto aproveitará?]

Justificativa
[Que aspectos tornam o projeto oportuno para a minha organização neste momento? Quais benefícios trará?]

Escopo
[De maneira sintética, o que estará compreendido no projeto?]

Não Escopo
[Que entregas seria importante declarar que não farão parte do projeto?]

Público-alvo
[Quais agentes e áreas serão diretamente beneficiadas pelo projeto?]

Unidades Envolvidas
[Quais agentes e áreas serão diretamente beneficiadas pelo

Responsabilidades/Atribuições
[Quais as responsabilidades específicas de cada unidade?]



projeto?]

Premissas
[Quais aspectos serão considerados como “condições verdadeiras e inquestionáveis” no projeto]

Restrições
[Que aspectos identificados no contexto podem comprometer a execução do projeto?] 

INDICADOR – META   [Que parâmetros indicam o êxito do projeto? Qual a expectativa de resultado?] 

INDICADOR META DATA DE TÉRMINO

ETAPAS  [Quais são os agrupamentos de atividades necessárias à consecução do projeto?]

A - 

Responsável:

Atividades:

B - 

Responsável:

Atividades:

C - 

Responsável:

Atividades:



D - 

Responsável:

Atividades:

RECURSOS NECESSÁRIOS [Quais dispêndios são necessários para a execução do projeto?]

NATUREZA DA DESPESA RECURSOS VALOR

Diárias e Passagens Diárias

Passagens

R$

R$

TOTAL R$

Bens Materiais R$

TOTAL R$

Serviços R$

TOTAL R$

TOTAL GERAL R$

OUTROS RECURSOS  [Quais recursos não demandarão realização de despesas?]

RECURSOS QUANTIDADE

 
FATORES DE RISCO [Quais eventos de risco podem impactar o projeto? Quais os níveis de impacto e 
probabilidade? Quais ações serão adotadas para gerenciar o risco?]

RISCO IMPACTO
(médio, alto

ou baixo)

PROBABILIDADE DE
OCORRER (alta, média ou

baixa)

AÇÃO PARA:
(E) Evitar a ocorrência 
do evento de risco
(R) Reduzir a 
probabilidade do evento 
de risco
(I) Reduzir o impacto do 
evento de risco

RESPONSÁVEL
PELA AÇÃO



 

PLANO DE COMUNICAÇÃO [Como será o fluxo de comunicação durante o projeto?] 

FLUXO DE COMUNICAÇÃO

QUEM? O QUE? PARA QUEM? QUANDO? COMO?

CRONOGRAMA DE IMPLANTAÇÃO  (Listar, em blocos, as principais atividades do projeto, estimando, para
cada uma, a data de início, duração, término e relação de dependência entre as atividades, conforme modelo

ETAPA ATIVIDADE DATA INÍCIO DURAÇÃO DATA TERMINO PREDECESSORA

1. Etapa 1.1 Atividade

1.2 Atividade

1.3 Atividade 1.2

1.4 Atividade 1.3

2. Etapa 2.1 Atividade 1.4

2.2 Atividade 2.1

3. Etapa 3.1 Atividade 1.4

3.2 Atividade 3.1

3.3 Atividade 3.2

REGISTRO DE ALTERAÇÕES

VERSÃO VIGÊNCIA RESUMO DAS ALTERAÇÕES/OBSERVAÇÕES

 Ex: Versão inicial do documento

Observações:

1) O gestor do projeto deve assinar o documento e enviar para a AGE.

2) Na sequência, serão inseridos despachos da AGE, DOF e DG.
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